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FIRMANTE

La firma mancomunada es la forma que tiene la Sede Electrdnica de la Universidad de Huelva
de permitir que varias personas firmen un mismo tramite o documento.
De esta manera, un procedimiento no se completa hasta que todas las personas que deben
intervenir han firmado electrénicamente.

Antes, este proceso se conocia como «habilitar a terceros», pero ahora lo encontrards con el
nombre de firma mancomunada.

Si eres firmante de alguna solicitud como habilitado recibirds un correo indicando que debes
acceder a través de la Sede Electrénica de la UHU, a la 'Carpeta Personal' - 'Mi Carpeta’'. Pulsar
sobre «Buscar solicitudes» y seleccionar en «En calidad de...» FIRMANTE MANCOMUNADA.

Busqueda de solicitudes

Datos de la solicitud
Tipo solicitud Estado

[Seleccionar]

Solicitud / Expediente Fecha alta entre

C Borrador Inicio [} Fin =)

Fecha entrada entre En calidad de...
Inicio 2] Fin i) [Seleccionar]

[Seleccionar]

FIRMANTE MANCOMUNADA

Datos de los interesados

Identificador:

Primer apellido:

Teléfono o fax: Correo electrénico:

‘ #& Cerrar H # Limpiar formulario

Buscar

En el resultado aparecera el documento borrador a firmar especificado en el correo recibido.

Puede revisar el documento y firmarlo de manera electrénica. El acceso a la firma se realiza
desde «Solicitud Telematica» que esta en el apartado de Acciones.
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Inicio Mi Carpeta BORRADOR:010464

Detalle de la solicitud / expediente

Descripcion

Solicitud / Expediente: BORRADOR:010464 ﬁ Eliminar
Titulo: 010464
Tipo de solicitud: Comision de Servicios PTGAS

Fecha de alta:

Estado actual: INICIACION
Organismo: AREA DE PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS
Acciones
£ SOLICITUD TELEMATICA
Historia
SOLICITUD TELEMATICA ( INICIACION ) 27/03/2025
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/3  DOCUMENTO JUSTIFICATIVO DE LA ACTIVIDAD A LA QUE VA A ASISTIR P ——— — & B Do

Tras seleccionar «Solicitud telematica» se abrira la siguiente pantalla.

© salir ‘ © Anterior

Firma

GA continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que
todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el boton ‘Firmar'.

SOLICITUD TELEMATICA = = -
% [ Este documento se va a firmar [(# @oescorga

ICITUD_TELEMATICA.pdf 'S

[3 Este documento se va a registrar.
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Comision de Servicio Personal de Administracion y Servicios
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Orden | Firmante | estado
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Una vez que ya han firmado todas las personas que se afiadieron para firmar, se activa el botén
presentar

Firmante

Es recomendable que sea la persona solicitante quien le de al botdn de «Presentar»




